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Kaufmännische Assistentin (m/w/div) 
Bürokaufmann/-frau 
 
BS Krohn GmbH ist das inhabergeführtes Unternehmen der bundesweit agierenden BS Gruppe im Raum
München.  
Wir setzen für Sie auf konsequenten Qualitätsstandard und konzentrieren uns auf Ihre faire und individuelle
Betreuung.  
 
Ihr zukünftiger Arbeitgeber ist seit 65 Jahren im Bereich Elektro, Gas, Wasser, Heizung und
Wohnungssanierungen tätig. Als Innungsfachbetrieb wird auf verantwortungsbewußte und teamorientierte
Arbeitsweise Wert gelegt. Der Umgang ist sehr familiär und mitarbeiterorientiert. Für diesen Kunden suchen
wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt am Standort in München-Sendling die ideale Besetzung für die Position:  

 

Kaufmännische Assistentin (m/w/div) - Bürokaufmann/-frau 
 
Ihr zukünftiger Verantwortungsbereich: 

 
Nach sorgfältiger Einarbeitung sorgen Sie für den reibungslosen Ablauf im Tagesgeschäft
Sie sind verantwortlich für termingerechte Abwicklung des gesamten Ablaufes
Sie bearbeiten Telefonate, Faxe und Emails
Sie kümmern sich um die einfache Sachbearbeitung eines Handwerkbetriebes
 

 
Das zeichnet Sie aus: 

 
Sie sollten bereits einschlägige Erfahrung im kaufmännischen Bereich gesammelt haben idealerweise
eine kaufmännische Ausbildung absolviert haben, ist aber nicht zwingend erforderlich
Gutes Deutsch in Wort und Schrift sind wichtig
Sie arbeiten gerne in einem kollegialen Team

BS Krohn GmbH
Telefon: +49 89 55052170
Telefax: +49 89 550521729
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Ihre berufliche Zukunft: 
  

 
Sie werden gründlich und gut organisiert eingewiesen und eingearbeitet
Die verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe in einem modernen Unternehmen wird Sie
motivieren
Freuen Sie sich auf eine attraktive Vergütung und einen unbefristeten Arbeitsvertrag
Übernehmeoption vorhanden
 

 
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der folgenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 406015A10783 
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